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Die Arbeit mit CSV-Dateien stellt besondere Anforderungen an den Anwendenden. Vor allem
die korrekte Darstellung in Excel hangt von einigen Faktoren ab. Sowohl fiir die
Datenqualitatsrichtlinie (DQR) als auch fir die Building Master Data Guideline (BMDG) werden
CSV-Tabellen verwendet. Eine Besonderheit dieser Tabellen ist, dass die Inhalte durch ein

Trennzeichen, in unserem Fall Semikolon, getrennt werden.

In dieser Dokumentation mochten wir lhnen einen Leitfaden an die Hand geben und Ihnen
zeigen, wie Sie diese

1 CSV-Dateien korrekt in Excel anzeigen

2 CSV-Dateien in Excel bearbeiten

3 CSV-Dateien nach der Bearbeitung korrekt kodieren und speichern
kénnen.
Speziell die Verwendung von Sonderzeichen verschiedener Sprachen fiihrt bei fehlerhafter
Kodierung zu Fehlern, die aufwendig behoben werden miissen. Besonderes Augenmerk liegt

hierbei auf der Article.csv sowie der Description.csv der BMDG.

Bitte beachten Sie, dass Schritte 2 und 3 unter Umstanden nicht nach dieser Anleitung
funktionieren, bspw. wenn in Excel das Komma als Trennzeichen voreingestellt ist. Dies kann
vor allem im englischsprachigen Raum vorkommen. Wenden Sie sich in diesem Fall bitte an

support@arge.de, damit wir gemeinsam mit lhnen eine Losung finden kdonnen.

Hinweis: Offnen Sie eine CSV-Datei bitte nicht durch einen Doppelklick. Excel interpretiert die
CSV-Datei bestmoglich, jedoch kann dies u.a. zur falschen Interpretation des Trennzeichens,
zum Weglassen anfuhrender Nullen (bspw. bei Artikelnummern), dem Verandern des

Datumsformats sowie zur Fehlinterpretation der Kodierung fuhren.
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1 CSV-Dateien korrekt in Excel anzeigen
1. Andern Sie die Dateiendung der CSV-Datei, die Sie bearbeiten méchten, in .txt

MName

@Attachments.csv
@ Description.csv
@ Header.csw

@ PackagingUnits.csv
@ Specifications.csv

Status

®O00060006

Anderungsdatum Typ GroBe
08.12.2021 16:55 Microsoft Excel-C... 2.590 KB
08.12.2021 13:58 Microsoft Excel-C... 4

08.12.2021 16&:57 Microsoft Excel-C...

08.12.2021 13:58 Microsoft Excel-C...

08.12.2021 13:58 Microsoft Excel-C...

08.12.2021 13:58 Microsoft Excel-C...
Umbenennen

| Wenn Sie die Dateinamenerweiterung éndern, wird die Datei maglicherweise unbrauchbar.

Machten Sie sie trotzdem dndern?

Nein

Bestatigen Sie das Umbenennen mit Ja.

2. Offnen Sie Excel.

Navigieren Sie (iber Offnen = Durchsuchen an den Ablageort der gerade umbenannten Datei.
Andern Sie im Dropdown-Menii in der rechten unteren Ecke die Dateiart von ,Alle Excel-
Dateien” zu ,Alle Dateien”.

=
MName Status Anderungsdatum Tvp
[ Adticledt @ Textdokument
@Attachments‘csv @ Microsoft Excel-
@ Description.csv @ Microsoft Excel-
@ Header.csv @ Microsoft Excel-
@ PackagingUnits.csv @ Microsoft Excel-
@ Specifications.csv @ Microsoft Excel-
»
v | [Alle Dateien () v
Tools -

Alle Bxcel-Dateien ("l * xlse* xclsm;* xclsb;* sclam;® schbg xchtmg s, * st bty = html = mbt* mbtml = soml  da; =
Excel-Dateien (*sl* xlse™xlsm;*xlsh;* sclam; ™ s st sds; xla st * sl * scdw)

13.12.2021 10:30
021_12...

13.12.2021 10:29

021 12...

Alle Webseiten und Webarchive (*.htm;*.html;*.mht;".mhtml)

KXML-Dateien (*xml)

Textdateien (*.pro;* et ".cov)

Alle Datenquellen (*.odc:™ udl*.dsn:* mdb:* mde* accdb* . accde™ dbo*.igy: ™ day: " ray:".oqy: " cub;*.atom: " ato
Access-Datenbanken (*.mdb;*.mde*.accdb;*.accde)

Abfragedateien (".iqy;*.dagy:*.oqy;*.rqy)

dBase-Dateien (*.dbf)

Wihlen Sie die Datei aus und klicken Sie auf Offnen.
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3. Nun wird lhnen der Textkonvertierungs-Assistent angezeigt.

Setzen Sie in Schritt 1 von 3 die Auswahl auf ,,Getrennt” und wahlen Sie den Dateiursprung
aus. Im Normalfall sollte dies 65001 : Unicode (UTF-8) sein. Falls Sie nach dieser Auswahl im
Vorschaufenster fehlerhafte Sonderzeichen sehen, wechseln Sie den Dateiursprung zu
Windows (ANSI) und schauen Sie, ob die Sonderzeichen nun richtig angezeigt werden. Klicken
Sie dann auf Weiter.

Textkonvertierungs-Assistent - Schritt 1ven 3 ? X

Der Textkonvertierungs-Assistent hat erkannt, dass lhre Daten mit Trennzeichen versehen sind.
‘Wenn alle Angaben korrekt sind, klicken Sie auf "Weiter ', oder wahlen 5ie den korrekten Datentyp.
Urspranglicher Datentyp

Wahlen Sie den Dateityp, der lhre Daten am besten beschreibt:
- Zeichen wie z.B. Kommas oder Tabstopps trennen Felder [Excel 4,.0-5tandard].

ID Feste Breite - Felder sind in Spalten ausgerichtet, mit Leerzeichen zwischen jedem Feld.

Import beginnen in Zeile: |1 = Dateiursprung: | 85001 : Unicode [UTF-8) ~

|:| Die Daten haben Uberschriften.

Worschau der Datei Ch\Userssanwender\OneDrive - ARGE Meue Medien\Test Release\BMDG 210D . MVarticle b,

FUPPLIER ARTICLE NUMBER;CATALOGUE ARTICLE NUMBER;RRTICLE TYPE;SUPPLIER GTIN;TEXT| A

DFO021;MDF0404;MDF0405; MDF0022 ; MDFO40&; MDF0023; MDFO024 ;MDF0407 ;MDFO025,; MDFO02E;

2345€7859;123 _45€ _.789;5TD; 12345789, Reflex Vlies-Isclatie incl. Folie H 3000/R,

2345€750; ;5P;12345¢750;Reflex Vlies-Isclatie incl. Folie H 4000/R, Wit;Reflex;R

2345€751;123 _45€.791;VRA;12345€73];Reflex Vlies-Isolatie incl. Folie H S000/R, W w
>

Abbrechen < Zurdck Fertig stellen

l4]
5]
<

Andern Sie in Schritt 2 von 3 die Trennzeichenauswahl von Tabstopp zu Semikolon. Klicken Sie
dann auf Weiter.

Textkonvertierungs-Assistent - Schritt 2 von 3 ? x

Dieses Dialogfeld ermaglicht es Thnen, Trennzeichen festzulegen, Sie konnen in der Vorschau der markierten Daten
sehen, wie lhr Text erscheinen wird,

Trennzeichen

|:| Tabstopp

[J aufeinanderfolgende Trennzeichen als ein Zeichen behandeln
Textqualifizierer: |~ v

|:| Leerzeichen

|:| Andere:

Datenvorschau

UPPLIER RRTICLE HNUMBER TRLOGUE _ARTICLE_NUMBER RRTICLE TYPE FUPPLIER GTIN [TEXT 1|

DFO0Z1 DFEO404 DFO405 DFO0Z22 DFEO40
2345€785 23.45€.78%5 ID 23245€785 eflex
2345€750 i 2245€750 eflex
2345€751 232.45€.751 L 23245€751 eflex|iw
£ >

Abbrechen < Zurdck Fertig stellen
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Markieren Sie in Schritt 3 von 3 alle Spalten lhrer Tabelle. Halten Sie dazu die Shift-Taste
gedriickt, ziehen Sie den horizontalen Rollbalken ganz nach rechts und klicken Sie in die letzte
Spalte. Andern Sie nun das Datenformat in Text. Klicken Sie abschlieRend auf Fertig stellen.

Textkenvertierungs-Assistent - Schritt 3 von 3 ? *

Dieses Dialogfeld ermaglicht es Ihnen, jede Spalte zu markieren und den Datentyp festzulegen.
Datenformat der Spalten

D Standard
- Die Option ‘Standard’ behdlt Datums- und Zahlenwerte bei und

wandelt alle anderen Werte in Text um.
D Datum: | TMIJ b Erweitert...

D Spalte nicht importieren (Gberspringen)

Datenvorschau

Abbrechen < furdck Weiter > Fertig stellen

4. Speichern Sie diese Datei nun als xlIsx-Datei. Gehen Sie daflir auf Datei = Speichern unter
und wahlen Sie im Dropdown-Meni Excel-Arbeitsmappe (*.xIsx) aus.

Article

Excel-Arbeitsmappe (*.xlsx) - 2 Speichern

Excel-Arbeitsmappe (*xlsx)

Excel-Arbeitsmappe mit Makros (*xlsm)

Excel-Bindrarbeitsmappe ("x
Excel 97
CSV UT

XML-Daten (*xml)

-Arbeitsmappe (“xls)

urch Trennzeichen getrennt) (*.csv)
Einzelnes Webarchiv (*.mht, *.mhtml)

Webseite (*.htm, *.html)

Excel-Vorlage (*xlx)

Excel-Vorlage mit Makros (*xitm)

Excel 97-2003-Vorlage (*xlt)

Text (Tabstopp-getrennt) (*.tct

Unicode-Text (*txt)
XML-Kalkulationstabelle 2
Microsoft Excel 5.0

CSV (Trennzeichen-getrennt) (%.csv)

Formatierter Text (Leerzeichen-getrennt) (".prn)
Text (Macintosh) (*.txt)

Text (M5-DOS) (*ixt)

CSV (Macintosh) (*.csv)

Klicken Sie auf Speichern. Die neue Arbeitsmappe 6ffnet sich automatisch.
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2 CSV-Dateien in Excel bearbeiten

5. Wenn Sie die vorangegangenen Schritte ausgefiihrt haben, kénnen Sie nun in der
erstellten Excel-Datei lhre Anderungen vornehmen.

6. Wenn Sie alle Anderungen eingetragen haben, speichern Sie die xlsx-Datei. Wenn Sie
spater weitere Anderungen vornehmen méchten, haben Sie bereits eine Datei, die Sie
direkt bearbeiten kénnen.

7. Speichern Sie diese Datei abschlieBend als CSV-Datei (iber Datei = Speichern unter und
wahlen Sie im Dropdown-Meni CSV (Trennzeichen-getrennt) (*.csv). Klicken Sie auf
Speichern. SchlieBen Sie anschlieBend Excel.

’]\ = C: = Users = Anwender > OneDrive - ARGE Neue Medien > Testdaten CSV
| Article |

CSV (Trennzeichen-getrennt] (*.csv) - ‘ B;} Speichern

Excel-Arbeitsmappe (*.xlsx)
Excel-Arbeitsmappe mit Makros (*.xlsm)
Excel-Binararbeitsmappe (* xlsb)

Excel 97-2003-Arbeitsmappe (“xls)

CSY UTF-8 (durch Trennzeichen getrennt) (*.csv)
AML-Daten (*xml)

atum

Einzelnes Webarchiv (*.mht, *.mhtrml)
Webseite (*.htm, *.html)
Excel-Vorlage ("xltx) b
Excel-Vorlage mit Makros (*xltm)
Excel 97-2003-Vorlage ("xlt)

Text (Tabstopp-getrennt) (*.kxt) ]
Unicode-Text (*.txt)
XML-Kalkulationstabelle 2003 (*acml)

Microsoft Excel 5 -Arbeitsmappe (*xlIs) 5

CSV (Trennzeichen-getrennt) (*.csv)

Formatierter Text (Leerzeichen-getrennt) (*.prn)

Bitte beachten Sie, dass Excel unter Umstinden die Datei nicht mit Semikolon als
Trennzeichen speichert. Dies ist vor allem dann der Fall, wenn bspw. wie in GroRbritannien
das Komma als Trennzeichen in Excel voreingestellt ist. Wenden Sie sich in diesem Fall bitte
an support@arge.de, damit wir gemeinsam mit lhnen eine Lésung finden kénnen.

3 (CSV-Dateien nach der Bearbeitung korrekt kodieren und speichern

8. Uber einen anderen Editor sollten Sie jetzt die Kodierung tiberpriifen und ggf. anpassen.
Dazu eignet sich bspw. der freie Texteditor Notepad++.

9. Offnen Sie die gerade erzeugte CSV-Datei tiber einen Rechtsklick mit der Maus und wihlen
Sie ,,Edit with Notepad++“.
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Mame

I@ Article.g=-

@Attachn Offnen
@ Descripd Drucken
@ Header. Bearbeiten

£33 Packagi @ Mit Skype teilen

Status Anderungsdatum

N no 17 1071 16,66

I@ Specific & Teilen
Online anzeigen

Versionsverlauf

Speicherplatz freigeben

Immer auf diesermn Gerdt beibehalten

T-Zip
CRC 5HA
Edit with Notepad++

<L

Offnen mit

Mit Microsoft Defender Gberprifen..,

Typ Grafe

Microsoft Excel-C... 2.590 KB
Microsoft Excel-C... 789 KB
Microsoft Excel-C... 6.285 KB
Microsoft Excel-C... 1KB
Microsoft Excel-C... 3KB
Microsoft Excel-C... 8.399 KB

10. Sie sehen nun die CSV-Datei als Textdatei mit Trennzeichen. Wenn Sie ein Semikolon als
Trennzeichen sehen, hat Schritt 7 korrekt funktioniert.

11. Jetzt konnen Sie die Kodierung liberprifen. Sie konnen die aktuelle Kodierung entweder
in der unteren rechten Ecke oder unter Codierung sehen. Wenn die aktuelle Kodierung
nicht UTF-8 ist, missen Sie die Kodierung zu UTF-8 konvertieren.

Klicken Sie dazu auf Codierung = Konvertiere zu UTF-8.

Je nach Spracheinstellung von Notepad++ heil’t dies auch Encoding = Convert to UTF-8.

[Datei Bearbeiten Suchen Ansicht

Fenster 7
o 'JEﬂhﬂ e e ¢i|
EFMMamvﬂ\

1 |[SUPPLIER ARTICLE N
MDFO021; MDFO404 ; MD
1234567859;123.45¢6.
1234567590;;3p;1234
1234567591;123.45¢6.

5 123456752;123 456
7 123456793;;88;1234
5 123456794;;8ET;123
5  123456795;;5n;1234
10 1234567596;;Ch;1234

td Ba o}

L% I =

Codierung | Sprache  Einstellungen

AMSI

UTF-8
UTF-2-BOM
UTF-16 BE-EOM
UTF-16 LE-EOM
Weitere

Konwvertiere zu AMNSI
Konvertiere zu UTF-8
Konvertiere zu UTF-8-BOM
Konvertiere zu UTF-16 BE-BOM
Konvertiere zu UTF-16 LE-BOM

Werkzeuge Makros  Ausflhren

Plugins

ERERAAE®]

+1

ER; IARTICLE_TYPE; SUPFLIE
8 ;MDFO024 ; MDF0O407 s MDFOOD
es—Iscolatie incl. Folie
incl. Folie H 4000/R, W
s—Iscolatie incl. Folie
s—Isolatie incl. Folie
incl. Folie AL 2000/R3,
incl. Folie AL 2000/R4
incl. Folie RF 3000/1,
incl. Folie &F 3000/2,

1 123456797;;BM; 12345687597 ;Reflex Vlies-Isclatie incl. Folies H 300071, W
12 123456798;;5TD;12345679%8;Reflex Vliies-Isolatie incl. Folis H 4000/1,
2 12345¢6799;;8TD;123456799;Reflex Vlies-Isclatie incl. Folis H 5000/1,

>

length : 441,072 lines: 1.734 Ln:1 Col: 1

Pos: 1 Windows (CRLF)  UTF-8 M5

Uberpriifen Sie, ob diese Konvertierung erfolgreich und die Sonderzeichen weiterhin korrekt

angezeigt werden war. Speichern Sie tiber das Disketten-Symbol.

Uberpriifen Sie die korrekte Konvertierung ggf. durch Wiederholen der Schritte 1 bis 3.
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